suplemento
Guia para

los Autores

Politica Editorial HOP

Authors Guide & Journal Policy

Por cerca de 20 anos, Horizontes Pedagogicos (HOP) ha sido
un punto de encuentro para el dialogo académico, la reflexion
y la discusion en los saberes y experiencias que enmarcan a la
educacion, la inclusion y la diversidad. HOP publica productos
de investigacion teorica, empirica, metodologica y original que
permita la comprension de la educacion y el aprendizaje, asi como
los fendmenos que se abordan en la praxis disciplinar. Las obras
publicadas son sometidas a un riguroso proceso de gestion editorial
y evaluacion por pares, de modo que los resultados den clara fe
de un ejercicio metodolédgico fundamentado y veraz que nutra la
frontera del conocimiento en la disciplina.

El Ultimo afio ha permitido reconfigurar muchas posturas
operacionales para alcanzar escenarios cada vez mas relevantes
y significativos, retos que a su vez exigen el adquirir compromisos
sociales, disciplinares, académicos y formativos que favorezcan la
generacion, edicion, arbitraje, produccion y distribucion de nuevo
conocimiento -en Acceso Abierto- para el beneficio de la sociedad.

Los temas clave de la revista son:

Docencia - Servicio
Inclusion y Diversidad
Interculturalidad
Investigacion-Accion
Aprendizajes
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Publicacién Semestral

El publico objetivo de la HOP corresponde a:

Investigadores que a diario buscan nutrir la base de conocimiento de
la disciplina y sus coadyuvantes.

Docentes que buscan fuentes para mejorar el desarrollo de su practica
social y docente.

Docentes que dedican su tiempo a la investigacion-accion para poder
reconocer las practicas, homogenizar los metodos y pluralizar el
alcance de sus resultados.

Publico en General interesado en los temas clave abordados por la
revista.

Todas las obras sometidas a consideracion de la revista Horizontes Pedagogicos se adhieren a los
preceptos sefialados por el Cédigo de Etica de la American Educational Research Association'. Las
actividades editoriales estan sujetas a la Politica Editorial Institucional, la cual se adhiere también
al Cédigo de Etica propuesto por COPE”. Las obras son cedidas por los autores a la editorial IbérAM,
sello editorial institucional de la Corporacién Universitaria Iberoamericana de forma perpetua, para
que puedan ser publicadas en Acceso Abierto bajo una licencia Creative Commons Attribution 4.0
International®, en la cual se exige al usuario final respetar y aplicar el derecho de cita que asiste a los
autores; igualmente la editorial se compromete a preservar a perpetuidad la misma licencia, para que
pueda ser usada y reutilizada por la sociedad en general independientemente del lugar en el que se
encuentre. Se entiende que el/los autor(es) conoce(n) acerca de esta cesion que nace en el momento de
su presentacion y que aplica de forma automatica si la obra es aceptada para publicacion.

A partir del mes de noviembre de 2018, todo articulo que se publique (y de forma paulatina en
retroactividad) recibira un registro DOI que identifique 3a la obra y su localizacion; asi mismo contara
con copias en sistemas de gerenciamiento y respaldo como Portico™.

Le recomendamos la lectura de este documento que contiene los elementos generales para que la
gestion de su manuscrito sea mas eficiente y redunde en beneficios para usted como autor y nosotros
como revista.

La carga de su archivo en plataforma no significa que el articulo adquiera el estatus de sometido
ante la revista; este se adquiere en el curso de los cinco (5) dias habiles siguientes una vez haya superado
el primer filtro de verificacién que contempla lo sefialado en estas instrucciones para autores; lo que se
explica en detalle en el titulo Proceso de valoraciéon y evaluacion.

La siguiente tabla manifiesta 13 tipos de articulos de distribucion de nuevo conocimiento que son
susceptibles de ser admitidos para su sometimiento y posterior publicacion en la revista Horizontes
Pedagdgicos.
http://www.aera.net/Portals/38/docs/About _AERA/CodeOfEthics%281%29.pdf
https://publicationethics.org/resources/quidelines
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Tabla 1 Articulos admitidos

Descripcion

Resumenes Palabras Citas

Arbitraje

Postura Tedrica

Descripcion de contexto alrededor de un problema X 1 100 200 5 1500 4000 15
Plantgamlgr]to Reflexion de la alternativa de solucién a un problema X 1 100 200 5 1500 4000 15
Hipotético
Caso de Estudio  Seguimiento documentado de uno o un grupo de casos alrededor de un problema
que puede o no §er resuglto ,a 'largo plazo o'permlte cimentar ur_1a postura teorica X 1 150 300 7 2000 6000 15
o un planteamiento hipotético que permitan el escalado o re-escalado de un
proceso de investigacion.
Revisién Analisis de literatura que encausa una postura teérica o un planteamiento
hipotético a través de la identificacion de avances y tendencias para estructurar X 2 150 300 7 3000 8000 60
una investigacion.
Disefio Metodolégico Esquema metodoldgico a trave.s del ct{al se propone avanzar ante un X 2 100 200 5 2000 5000 15
planteamiento hipotético
Investigacion Resultados de Investigacion X 2 300 500 T 6000 9000 15
Reflexion / Discusiéon Seguimiento y avances en el tlen?r[])\cl)etifi resg!tados anteriores de un proceso de X 2 150 300 5 2000 5000 10
gacion
Cartas de Lector X M 0 0 0
Editorial  Manuscrito analitico de prospectivay perspectiva de alguno de los miembros de E 100 150 5 0
los diferentes comités editoriales.
Articulo Invitado
Obra presentada por una autoridad tematicay disciplinar invitada por el editor de 2 250 300 5 2000 5000 10
la revista en reconocimiento a la experienciay trayectoria
Resefias Informacion de unaobra altame_:nte re_presentatlva que promueve el acceso, usoy X 1 150 250 5 800 2000 1
consumo de la misma sin afectar el derecho de autor
Articulo Informativo
Corresponde a obras informativas sometidas por no investigadores para informar M 7 800 5000
ala comunidad académica de un tema especifico X
Reprinty Normativa  Corresponde a la ‘reimpresién’ o republicacién de normativa u obras traducidas G 100 500 5 : )

con los debidos permisos para el acceso y uso de la sociedad

Los articulos tipo editorial o articulo invitado no admiten envios por plataforma o sometimiento expreso. La columna Arbitraje relaciona el minimo de pares que
responden a un tipo de articulo las letras M y E, sefialan que son decision autonoma de la revista. La tabla sefiala los tamafios en nimero de palabras para los
resimenes y los articulos seglin su tipologia. Esta cifra no incluye resumen y meta-informacion, tablas, gréficas, referencias; finalmente la tabla sefiala el minimo de
palabras clave a que se deben declarar y el minimo de citas que deben declararse segln el tipo de articulo.

Se admiten archivos de manuscrito en formatos editables de
softwares como Microsoft Word (.docx), Open Office Documents (.odt
.SXW), ambos soportan caracteristicas como gestion bibliografica
y editor de ecuaciones; en ningin caso se admite como archivo de
manuscrito documentos en formatos binarios como PDF, RTF o0 DOCy
en ningun caso se admiten archivos con restricciones o claves para su
apertura.

Los archivos complementarios como tablas o graficas se admiten
en archivos en formatos de Microsoft Office (.xslx) y Open Office Calc
(wods .sxc), ilustraciones en: Microsoft Power Point (.pptx), Open
Office (.odp .sxi), asi como otros graficos, ilustraciones y fotografias
(que no contienen datos) en extensiones como: vectores (.pdf, .ai,
.svg), imagenes (.psd, .jpg, .tiff, .eps, .png), ecuaciones (odf, .sxm,
smf, . mml).

A partir del 7 de mayo de 2018 se dispondra en plataforma de un
conjunto de archivos con los formatos especificos sobre los que se
recomienda elabore su articulo.

De forma general se recomienda que trabaje en las plantillas que
se han incluido y que evite copiar y pegar entre documentos ya que
puede remover vinculos y enlaces que son representativos para su
obray que son la base de los requerimientos técni

Composicion
de los articulos

Independientemente de la tipologia del articulo, este se compone de 3
bloques representativos, los cuales corresponden a:

Meta-descripcion

Son los campos que identifican a la obra, el contenido descriptivo o
resumeny los autores; estos se componen de:

Titulo propuesto

Corresponde al titulo que el autor propone para su obra; es importante
entender que este no es el titulo de la investigacion, sino que debe
enfocarse bien sea al topico del principal hallazgo o al asunto que es
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Este debe ser claro, expreso y sucinto, se recomienda que se
presente en modo de titulo y subtitulo, de forma tal que el titulo
exprese el principal interés del autory el subtitulo acote a métodos u
otros aspectos relevantes.

Ala hora de proponer el titulo, se recomienda que se ponga en
el lugarde quién usay consume articulos para que lo formule a partir
de la forma que considere que sea mas facil para que esta persona
pueda acceder, usary aprovechar su obra.

Resumen

Son los textos que permiten al lector entender lo que ha de
encontrar en su obra; a la hora de formularlo, se recomienda que
use este resumen como una herramienta que valide y convalide a lo
largo de su proceso de redaccion del manuscrito, de forma tal que
le ayude a acotarse en el proceso de elaboracion y que evite que
haya informacion que sobre o falte tanto en el resumen, como en el
manuscrito. Se solicitan los resumenes en los siguientes modelos:

Resumen en formato estructurado: Es una herramienta
metodologica que facilita la gestion de la produccion de los
articulos al sintetizar atendiendo cada uno de los siguientes
items: Antecedentes (Background), Objetivo (Goal), Materiales
y Métodos (Methodology), Resultados (Results), Conclusiones
(Conclussions).

Unavezhayafinalizado laelaboracién desu articulo, transforme
ese resumen estructurado en un texto literal, de modo que permita
la mas amplia gama de posibilidades de acceder a su articulo y, por
ende, para que usted como autor, se pueda favorecer al mejorar su
indice de citacion.

Resumen en formato literal: texto narrativo que cumple
con el margen de palabras delimitado para describir el articulo en
cuestion. En ningun caso debe acotar a “este articulo”, ya que se
infiere que es la meta-descripciéon del contenido que se aborda en
la misma obra o articulo; segln el tipo de articulo debera cumplir
con el rango determinado para este fin, sefialados en las columnas
Resimenes min y max. No describa en el resumen sus fuentes de
financiacion o el proyecto del que se deriva, ya que estos son otros
campos meta-descriptivos que debe reportar por separado.

Palabras Clave

Horizontes Pedagbgicos es una revista que por estar enmarcada en
las humanidadesy la educacién, debe atender una ontologia precisa
detérminos que faciliten una blusqueda estandarizada de los mismos
y que pueda hacer que su articulo se correlacione en busquedas
especializadas con esta ontologia, de ahi que se emplee el tesauro
de la Unesco: SKOS (Simple Knowledge Organization System), el
cual puede ser consultado en: http://skos.um.es/unescothes/CS000/
html

Una ontologia formulada a través de un tesauro es una
construccion poli-linglistica, es decir que va mas alla del término
propio en nuestro idioma a un cédigo que representa a la misma
expresion en cualquier idioma. Asi, los sistemas de busqueda
basados en SKOS o que hacen uso de los servicios de la Unesco
reconoceran e incluiran en las listas de resultados a su articulo por
estar ligado a esta ontologfa.

De alli que lo mas importante sea que exprese cada una de sus
palabras clave como muestra los siguientes ejemplos (literal, codigo,
URI):

diversidad cultural C00871
http://skos.um.es/unescothes/C00871

proceso cognitivo C00651
http://skos.um.es/unescothes/C00651

ensefanza de las matemdticas €02438
http://skos.um.es/unescothes/C02438

Donde cada uno de estos tres valores tiene la misma
equivalencia, por lo que lo instamos a declarar en sus palabras clave
por o menos en dos valores de cada uno literal codigo o literal URI.

Como una recomendacion editorial, se insta a los autores a
que empleen los términos mas representativos de su obra, evitando
que estos hagan parte del titulo ya que la busqueda por palabras
clave se hace cuando no ha sido posible obtener buenos resultados
en una busqueda simple, que generalmente lee los titulos y las
descripciones. En la tabla de tipos de articulos se ha sefialado los
minimos requeridos segun el tipo de articulo, esto en funcion de
aumentar la visibilidad de su obra en |os sistemas de blusqueda
y recuperacion de datos y metadatos o en motores simples como
Google, Bing u Opera.

Informacion del autor (es)

La informacion de los autores es relevante para que los usuarios 'y
consumidores de conocimiento puedan citar a su obra puede tener,
en este sentido, esta informacion abarca elementos relevantes que
deben ser declarados por cada uno de los autores como son:
Apellido(s) Uselos como los figuran legalmente en su
documento de identidad

Primer Nombre Nombre personal que figura como primero en su
documento legal

Nombre medio Los demas elementos propios que pueda tener en
sunombre

orcid: https://orcid.org/0000-0002-5888-2575
researcherlD (Wos/Isl): http.//www.researcherid.
com/rid/H-8291-2017

AuthorlD (Scopus), Research Gate, Linkedin y/o un
sitio web personal (no compartido)

Identificador

Filiacion Declaracién que sefiala de forma clara la
institucion a la que pertenece, la cual se describe

como: Abreviatura, Nombre de la institucion

Bio Informacion biografica del autor que se compone
de los titulos obtenidos (grados) e instituciones,
grupos a los que esta vinculado, cargo actual y
otros como intereses de investigacion.

e-mail Direccion de correo electronico institucional y

personal

teléfono Numero telefénico en el que puede el autor ser

contactado


http://skos.um.es/unescothes/CS000/html
http://skos.um.es/unescothes/CS000/html
https://skos.um.es/unescothes/C00871
https://skos.um.es/unescothes/C00651
https://skos.um.es/unescothes/C02438
https://orcid.org/0000-0002-7110-470X
http://www.researcherid.com/rid/H-8291-2017
http://www.researcherid.com/rid/H-8291-2017

Identificadores

Privilegiamos los sistemas de reconocimiento e indexacion de sus
datos,comoson losdispuestos por Scopus AuthorID, Clarivate (WoS)
ResearchID y ORCID; su uso facilita que los sistemas de analisis de
citas puedan resolver con facilidad cualquier tipo de ambigtiedad
que pueda afectar su indice de citacion y que herramientas como
Research Gate, ResearchID, Google Scholar, Mendeley, entre
otras puedan reconocer con facilidad los productos y obras de su
titularidad.

Coberturas

Es importante que brinde informacion de su investigacion que
permita ubicarla en el tiempo y el espacio:

Tiempo: corresponde a la fecha o rango de fechas entre las cuales
se propone o llevo a cabo la investigacion presentada en el articulo.

Poblaciones: comprende un conjunto de descripciones patologicas,
raciales, geoculturales, de edad o género que permita reconocer o
identificar las caracteristicas de los sujetos de estudio.

Espacio: es la informacion que permite delimitar el lugar o rangos
de lugares donde ocurrieron los estudios narrados y descritos en
el articulo. Esta informacion puede presentarse de las siguientes
formas:

Direccion fisica (lista de identificacion y direcciones de
correspondencia de los lugares en los que se llevo a cabo la
investigacion.

Direccion geoespacial (lista de ubicaciones por
coordenadas georeferenciales de Latitud - Longitud; estas
se pueden obtener usando google maps)

Descriptores TGN (haciendo uso de la ontologia de
referenciacion del tesauro de nombres geograficos (Getty
Thesaurus of Geographic Names?)

Hoy dia, muchas de las tendencias en investigacion vy
especialmente en las analiticas de data-science hacen que para
poder hacer visibles los indicadores de investigacion en niveles
micro y macro politicos, la investigacion de fe de los escenarios,
poblacionesy momentos en los que hace su intervencion, lo cual es
Util para apoyary apalancarel desarrollo de la politica publica, lo cual
es aun mas relevante para los temas clave que declara Horizontes
Pedagogicos, donde nuestra comunidad depende mucho del apoyo
del sector publico y este de evidenciar el impacto en los territorios.

Proyecto del que se deriva

Refiere al proyecto de investigacion a partir del cual resulta la obra,
en otros casos los que se proponen o estan en curso.

Para el paradigma analitico de la investigacion, facilita el
relacionamiento de los proyectos con sus productos y permite que
diferentes productos de un mismo autor puedan situarse en un
mismo contexto.

http://www.getty.edu/research/tools/vocabular-
ies/tgn/index.html

Fuentes de financiacion

Es el espacio a través del cual los autores sefialan las becas,
convocatorias y otros elementos propios de los sistemas de CTel
que coparticipan en este tipo de actividades, por lo que de forma
consecuente merecen su debido reconocimiento; esto es funcional
enlamedida que permite a los sistemas analiticos de lainvestigacion
reconocer diferentes sistemas de fuentes de financiacion de la
investigacion; notese que estas pueden o no contrastarse con los
conflictos de interés - y asi mismo desde lo tributario, evidenciar la
participacion en esta clase de proyectos, desde la publicacion de
obras como resultados.

Corresponde al contenido especifico de la obra el cual parte de los
“principios de la investigacion cientifica”, cifrados en el uso de un
rigor metodologico y sistematico, que a través de una metodologia
obtiene conocimiento valido y verificable. -las tipologias que
se admiten corresponden a diferentes momentos propios de la
investigacion-

Acerca del contenido del manuscrito

Independientemente del tipo de articulo, éste debe evidenciar en su
cuerpo:

El desarrollo de un gerenciamiento logico de las evidencias
Metodologias acordes a la pregunta de investigacion

La observacion y el disefio de experimentos e instrumentos
que permita determinary comprender lo que puede ser
hallado.

La detallada definicién y explicacién de los procesos y
procedimientos surtidos, especificando a la poblacion
sujeto de observacion/estudio/analisis

Un adecuado analisis de datos que soporte los hallazgos
que reporte el comportamiento de las variables de estudio
propuestas en los materiales, instrumentos y demas
herramientas metodolodgicas propuestas

Muchos estudios requieren del control de las variables en
funcion de las necesidades propias de la pregunta de investigacion;
en este sentido hay investigaciones que requieren asignaciones
aleatorias, disefios cuasi-experimentales u otros que reduzcan y
acoten las explicaciones de los resultados obtenidos para minimizar
controversias a las que pueda haber lugar. Entre estos encontramos
a los disefos longitudinales, metodos de control de casos,
concordancia estadistica o analisis de series de tiempo. Esta norma
se aplica especialmente a los estudios que evalUan los impactos de
las politicas y los programas en los resultados educativos.

En este sentir, la “investigacion cientifica” abarca la
investigacion basica, aplicada y evaluativa en la cual la logica,
el disefio y la interpretacion se desarrollan segun los principios
cientificos expuestos anteriormente.

Naturalmente, al someter un articulo usted reconoce tres (3)
caracteristicas esenciales de su obra: originalidad, indemnidad e
idoneidad; se soporta y declara fuentes altamente confiables, se
adhiere a las normas de evaluacion y revision editorial y evaluacion
y revision por pares expertos; dispone de sus datos para que sus
estudios o experimentos puedan ser reanalizados, replicados
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o reconstruidos para validar sus resultados u obtener nuevos
hallazgos; autoriza que su obra sea distribuida en acceso abierto, de
forma que esta nutra la base de conocimiento de la disciplina, pueda
ser insumo para otros investigadores e investigaciones y pueda ser
usada por la comunidad académica para el mejoramiento continuo
de la disciplinay sus practicas.

Estructura del manuscrito

Elmétodo habitualde formulary construirun articulo es consecuente
con lo descrito anteriormente en el resumen estructurado.
Habitualmente usted encuentra esquemas en los que le exigen:
Introduccion, Metodologia, Resultados y Conclusiones; al respecto
cabe aclarar que en este tipo de estructura es consistente con lo
sefialado también en el titulo anterior: acerca del contenido del
manuscrito.

Para Horizontes Pedagdgicos, el tema de estructura se
representa al comprender los bloques o secciones que se esperan
para que la logica investigativa, argumental y narrativa sean mas
fluidas y navegables.

Es una racionalizacion del contexto, situaciones,

5 background, necesidades, fundamentos que rodean a la
‘S, racionalizacion, problematica que se aborda, es el espacio para
= 8, antecedentes, que marque los elementos que fundamentan a sus
g contexto, marcos propuestas metodoldgicas-operacionales que le
= referenciales permitirdn aproximarse, acotary estructurar sus
métodos, procesos e instrumentos.
_ Corresponde a la hipétesis y las especificaciones que
g determinan la forma, procesos y procedimientos
o v o metodologia, ue se han de seguir para responder a la pregunta
S £ = . . . - :
235 B materialesy de investigacidn, las variables que se estudiany
o § © métodos sus razones, y la descripcién de los instrumentos,
2 herramientasy recursos propuestos (del investigador,
los sujetos de estudio y del contexto)
= Contiene una breve sintesis del desenvolvimiento
P del procesoy la descripcion detallada de resultados
© resultados . . . .
= obtenidos en funcién de la hipétesis y las variables de
a5 estudio propuestas en la investigacion.
Declara de forma descriptiva los hallazgos
como conclusiones irrefutables, elementos para
L . conocimiento de laimplementacién de los procesos
S conclusiones, - . .
80 discusién y procedimientos, aciertos y desaciertos del proceso,
(V) ,
| asi como los elementos que deben permanecer en

la discusiény el didlogo colectivo de la comunidad
académica.

Entonces, se insta a los autores a cumplimentar con estas
secciones minimas en sus articulos, las cuales pueden tener otros
titulos que sean acordes con la narrativa del autor pero que den fe

de estas secciones. Eg: Discursos tautoldgicos de microeconomia
(introduccion)

Siéntaseenlibertaddeaportaronounafraseocitarepresentativa
y destacable relacionada con su obra. Cuando no emplee el titulo
introduccion, al inicio de su articulo podra a su juicio incluir uno u
dos parrafos que anticipen su contexto o racionalizacion.

Se recomienda a los autores a hacer mas navegable su
manuscrito; en este sentido incorpore en sus secciones otros niveles
de titulo; esto es representativo ya que si delimita una tabla de
contenido antes de escribir su manuscrito podra acotar de forma
puntual lo que debe o no incluir en su articulo; en todo caso, se
recomienda que haya algun nivel de titulo cada pagina o paginay
media, esto le permitira a quién lo cite hacer aproximaciones mas
puntualesy situadas del contexto en el que acude a su obra.

En este sentido, se recomienda que use y aproveche los Estilos
de Microsoft Word, Open Office o su editor de texto favorito para
que pueda optimizar su tiempo y recursos a la hora de elaborar el
manuscrito, especialmente cuando activa el panel de navegacion.

Consideraciones del texto

Los textos deberan estar redactados en forma lingUistica impersonal
y en ellos se evitara el uso de un lenguaje discriminatorio en cuanto
a género, edad, orientacion sexual, identidad étnica y racial,
discapacidad, etc.

Los autores se esforzaran en que el texto no contenga claves o
sugerencias que los identifiquen.

Siempre que tenga estudios que impliquen la participacion de
seres vivos debera hacer explicito el mecanismo de consentimiento
informado que haya empleado bien sea de los sujetos de estudio
0 sus representantes legales y de las instituciones en las que se
desarrollo la investigacion.

Cualquier numero al comienzo de una frase se escribira con
palabras. En el texto, solo se utilizaran cifras para numeros igual o
mayores que 10. El separador decimal a usar corresponde a puntoy
de millares a coma.

Enlaredaccion, evite usar adjetivos o pronombres especificos o
innecesarios que hagan alusion al género; evite asunciones derivadas
de los estereotipos sociales o de género sobre las personas, sus
habilidades, actitudes y relaciones. Los textos deben ser redactados
en tercera persona.

Citacion y gestion de referencias

Entre los principios éticos de la investigacion surge con gran
relevancia el Derecho de Cita, como una herramienta para asegurar
el reconocimiento de la labor investigativa, social o cultural de
las personas y organizaciones que de una u otra forma aportan
informacion, contenidos o conocimiento para la generacion de
nuevo conocimiento o para su uso Yy consumo.

Cabe hacer una clara diferenciacion:

Una persona o estudiante debe atender con unos minimos
elementos de citacion, como los sefialados por las normas
APA, Vancouver, Chicago, Turabian, ISO, IEEE...

Un investigador es alguien que busca ahondary
profundizar en el conocimiento, luego los minimos
requeridos por los diferentes estandares de citacion

y referencia no aplican ya que debe aportar la mayor
cantidad de informacién posible que permita evidenciar su
serio ejercicio.

Asi, Horizontes Pedagbgicos se adhiere al uso de las Normas
APA (American Psychological Association) y recomienda a los autores
que se apoyen en gestores de referencias como Mendeley, EndNote
0 BibText, y con especial ahinco recomienda el uso de la herramienta
de Citas y Bibliografia de Microsoft Word u Open Office®, asi como
-a diferencia de lo exigido a estudiantes-, el diligenciamiento de la
mayor cantidad de campos posibles de estas herramientas.




En efecto, su uso les trae a los autores grandes beneficios ya
que:

Facilita la reutilizacion de las citas en el mismo documento
y la transferencia de referencias entre diversas obras.
Automatiza el proceso de ensamblado de la seccion de
referencias.

Evita que al final de su manuscrito falten o sobren
referencias.

Previene la ocurrencia de errores en las declaraciones de
informacion y por ende beneficia la citacion de las fuentes
a las que ha recurrido.

Permite extraer o generar las listas en formatos XML

que solicitan los estandares como JatsXML, ScieloXML,
CrossRef, entre otros para declarar las citas y referencias en
sistemas de gerenciamiento para la medicion de citas.

Desde un principio ético y social, el mas completo y correcto
referenciamiento de fuentes beneficia a quién cita porque evidencia
la calidad de su trabajo y a quién es citado porque hace un efectivo
reconocimiento de los derechos que le asisten, lo que también
otorga a usted como autor autoridad moral para exigir que su obra
sea correctamente citada y referenciada.

La editorial, a través de los equipos de trabajo en el ciclo
de evaluacion editorial ha de hacer una minuciosa revision en
herramientas de software antiplagio, para asegurar el correcto uso
del contenido y de las citas y referencias para homogenizarlas a
partirde la herramienta de referencias de Microsoft Word; este es uno
de los criterios de aceptacion editorial previa a la remision a pares
evaluadores. Las referencias se declaran al final, segiin las normas
APAy hacen parte de las responsabilidades.

Tablas, graficas e ilustraciones

Los articulos se nutren de constantemente de tablas que resumen
la informacion obtenida en los diferentes procesos de investigacion;
muchas de ellas requieren ser abstraidas en graficos que faciliten
la visualizacion de los datos. Por su parte, lo que tiene que ver
con disefios y procesos requiere constantemente de diagramas y
esquemas. Toda estainformacion esimportante, especialmente para
que su experiencia pueda ser validada, replicada o retroalimentada
por otros investigadores. En este sentido es mandatorio que estos
items: tablas, graficas, ilustraciones, figuras, diagramas, etc., se
remitan en formatos legibles, es decir que permitan leer los datos
apropiadamente; en ninglin caso se aceptan como imagenes si no
se anexan los archivos fuente de estos elementos.

Se insta a los autores a emplear las herramientas provistas por
Microsoft Word u Open Office para la creacion de las tablas y graficas;
si bien estas no son compatibles con los estandares de publicacion,
permiten acceder a los datos para replicarlos en otras herramientas;
igualmente permiten crear captions o titulos descriptivos que
identifican a la tabla, grafico o imagen que referencian. Asi mismo,
usarla herramienta dereferencias cruzadas paravincular los parrafos
de texto con estos titulos de las tablas Eg: (ver Tabla 1 Articulos
admitidos)

Soportes audio-visuales

Durante su proceso de investigacion, es posible que haya registrado
informacion fotografica, sonora o audiovisual(video); en el caso de
las fotografias se exhorta a los autores a que aporten y nutran su
obra con una cantidad de estas evidencias, que no eran posibles de

disponer en formatos fisicos por los costes de impresion, limitacion
que no existe en ambientes digitales. Estos deben ser cargados
como archivos complementarios a su envid en la plataforma,
preferiblemente desde el archivo original, de modo que se pueda
preservar su mayor calidad. Cada foto que cargue debe declarar la
informacion del autory el proyecto en metadatos o en archivo txt con
el mismo nombre de laimagen JPG o TIF eg: foto001.jpg; foto001.txt

Si requiere fotografias de terceros, debera incluir documentos
con la autorizacién delos mismos o los enlaces a URL de plataformas
que permiten el uso de imagenes con licencias abiertas (eg: pixabay.
com, freepik.com...)

En el caso de registros sonoros o de voz, estos pueden ser ‘en
bruto’ (sin editar) o editados; recomendamos que, en el caso de
material en bruto, sea cargada en una coleccion del repositorio
institucional correspondiente a su filiacion; y en el caso de material
editado, este sea dispuesto en una plataforma de podcast o como,
soundCloud o youtube, entre otras.

Para el caso de los videos, se recomienda que sean cargados
en plataformas que cumplan con el estandar H264 como Youtube o
Vimmeo, preferiblemente en formato HD 1080 o 720.

Incluya en su manuscrito la ubicacion recomendada para cada
uno de los anteriores elementos.

Anexos y apéndices

Otros tipos de documentos que acompafien o soporten a su
investigacion pueden ser incluidos, bien sea como enlaces al
repositorio institucional de su filiacion o como evidencias locales,
esto incluye por ejemplo cartas, instrumentos o data-set (datos en
bruto recolectados en campo)

Este tercer elemento de los articulos contiene elementos que los
autores declaran en funcién de responder socialmente con su obra
y abarca:

Conflicto de interés

Es una declaracion ética a través de la cual los autores sefialan si
alguno de los miembros posee un conflicto de interés con el tema
abordado, bien sea porque su trabajo, la filiacién o representacion
de alglin organismo, tiene algln interés politico, social o comercial
en el manejo del tema que se ha abordado en el articulo; en caso
contrario no es necesario declararlo.

Declaraciéon de Agradecimientos

Refiere a la porcién del documento en que los autores expresan
su gratitud a personas u organizaciones que sin llegar a un nvel
de autoria, aportaron para que el prollecto logre reportar sus
conclusiones a la sociedad, a través de este articulo.
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Referencias bibliograficas

Seccion compuestay ensamblada con el conjunto de referencias que
se enlazan a los diferentes elementos citados a lo largo del articulo,
descritos anteriormente en el titulo Articulo/Citacién y gestion de
referencias.

Adicionalmente a su articulo, se espera recibir una carta en la
gue usted presenta al editor su obra, describe la necesidad de ser
publicado, se compromete a responder con oportunidad cualquier
requerimiento que pueda hacer la revista en los procesos de
valoracién, evaluacién o publicacion en un término no superior al
maximo sefialado para cada tipo de articulo (Ver Tabla 3).

Reconoce que el editor a su juicio podra reajustar el titulo o
la descripcion, acepta que la obra sea sometida también ante la
revision de un corrector de estilo especializado en la disciplina.

Tiene claro que la obra no podra ser o estar sometida ante
otra revista y reconoce que, en caso de evidenciarse cualquier
falta ética al respecto o en caso de querer retirar la obra publicada
0 en cualquier momento del proceso de valoracion y evaluacion, la
editorial podra reclamar los costos incurridos durante su proceso de
presentacién, sometimiento y publicacion.

Advierte que, de ser aceptada su obra, formalizara por medio de
documento publico la cesion de derechos y acepta que se publique
en Acceso Abierto bajo la licencia Creative Commons Atribution 4.0

Admite que hara la respectiva rectificacién a la que hubiere
lugar si a futuro, la evidencia y la ciencia demuestran que en todo
0 en parte sus postulados, acepciones y declaraciones pueden ser
desvirtuadas.

Todo articulo que se presenta para sometimiento ante la revista por
medio de la plataforma, obtiene un correo de Acuso de Recibo, el
cual no significa que se considere el articulo como “sometido”.

Los articulos recibidos pasan a una revision por parte del editor
enjefeyelequipo editorial en la que se verifica que el articulo cumpla
con las estipulaciones sefaladas en los titulos anteriores, en caso de
no cumplirse se informara al autor los elementos que debe ajustar,
en caso contrario, se expedira desde la editorial un certificado como
documento publico que reconoce el sometimiento de la obra ante
la revista.

La Politica Editorial Institucional, senala que el tiempo maximo
para esta respuesta corresponde a 5 dias habiles a partir del Acuse
de Recibo de la obra.

Una vez reciba el autor el Certificado de Sometimiento, el
cual podré ser verificado en linea y contara con un plazo de 3 dias
habiles para desistir de su sometimiento, en caso contrario iniciara
automaticamente el proceso de valoracion editorial.

Pasados 3 dias de la remision del certificado de sometimiento, el
articulo es asignado a un editor, quién contara con un grupo de
trabajo que adelantara las siguientes tareas:

Revision antiplagio

Revisiony validacion de citas y referencias

Revisiony ajuste de formato editorial

Revisiony ajuste de formato de los materiales
complementarios

BUsqueda de expertos para la evaluacion del articulo

Una vez se surtan las anteriores tareas de valoracion editorial el
editor podra determinar algunas necesidades que haya identificado
en el articulo y que requieran ser subsanadas antes de ser enviadas
a las rondas editoriales de evaluacion por pares evaluadores, por lo
que remitira el manuscrito tal como se encuentra en el momento.

Postura Tedrica 2 5 3 3 13 15 3 10
Planteamiento Hipotético 2 5 3 3 13 15 3 10
Caso de Estudio 2 8 5 3 18 15 3 8
Revision 2 10 5 5 22 15 5 10
Disefio Metodologico 2 5 3 3 13 15 3 10
Investigacién 2 10 8 8 28 21 8 15
Reflexion / Discusion 2 5} 5 5 17 15 5 8
Cartas de Lector 1 5 1 1 0 0 0 0
Editorial 1 5 3 3 0 0 0 0
Articulo Invitado 2 10 8 8 28 21 5 10
Resefias 2 5 3 3 13 15 5 10
Articulo Informativo 2 5 5 5 17 15 8 5
Reprinty Normativa 2 10 8 8 0 0 0 0

Desde la Politica Editorial Institucional, se han fijado los tiempos de respuesta
descritos en la Tabla 3 como idoneos a las diferentes actividades del ciclo
editorial. La linea roja sefala los tiempos a partir del envio del articulo a la
revision de pares evaluadores.

Es el periodo de tiempo a través del cual se somete a consideracion
de pares evaluadores bajo la metodologia de doble ciego su obra, en
un estado anénimo para que ellos recomienden o no su publicacion
a partir de un conjunto de criterios relacionados con la concrecién,
cohesion y solidez de la obra propuesta.

Los arbitros podran recomendar el rechazo de la obra,

Su aceptacion con ajustes mayores que exigen una
segunda revision, ajustes menores que permiten que sean
subsanados con el editor o su aceptacién incondicional.
El editor ha de hacer una comparativa entre las
recomendaciones de los arbitros para tomar su decision y
comunicarla a los autores.

En el caso de doble ciego, si los dos pares evidencian
diferencias sustanciales en su evaluacién, se constituye
en razon para que el editor nombre un tercer arbitro para
dirimir las diferencias y tomar la decision correspondiente.



En los casos de aceptacion incondicional de ambos arbitros se transfiere el manuscrito al
proceso de publicacion.

En el caso de rechazo, el editor notificara al autor esta situacion y las razones presentadas por
los evaluadores; el autor contara con un lapso de 5 dias habiles para hacer efectivo su derecho
a ser reevaluado argumentando las razones para este fin; en este caso el editor presentara la
situacion ante el comité editorial y este determinara si procede o no el derecho interpuesto

y ordenara una nueva ronda de evaluacion o en su defecto notificara al autor la decision
negativa y reportara a la editorial la novedad para que esta expida el respectivo certificado de
liberacion de responsabilidades.

En los demas casos, el editor documentara las respetivas recomendaciones de los evaluadores
y las remitira a los autores para que estos hagan los respectivos ajustes en los tiempos que se
han sefialado.

Siuna vez trascurrido el tiempo para ajustes de autores no se ha recibido respuesta, la editorial
notificara los costos incurridos hasta el momento, una vez se reincida 3 veces, se remitira la
factura por tales conceptos.

Una vez los autores remitan los ajustes solicitados, el editor verificara el cumplimiento de los
mismos. Si la evaluacion sefiala que tiene ajustes mayores, el editor iniciara una nueva ronda
de evaluacion.

Una vez el editor determine que el manuscrito es publicable, sera transferido al proceso de
publicacion.

En este proceso expide el certificado de anuncio de aceptacion del articulo y lo remite directamente la
editorial, junto con los documentos que deba anexar el autor para la publicacion y una notificacion de
las responsabilidades existentes al momento, como son los costos en los que se ha incurrido hasta la
fecha.

Elmanuscrito pasa a una revision por parte de un corrector de estilo con experiencia en la disciplina.

Este podra o no,comunicarse por cualquier medio con los autores para resolver dudas e inquietudes
respecto a la redaccion del manuscritoy asi poder depurarlo para que se ajuste alasnormas gramaticales
vigentes para el idioma, este es un proceso que no debe tomar mas de 3 dias habiles

Una vez el manuscrito ha sido ajustado en estilo, se remite para el montaje grafico (PDF), cientifico
(JatsXML) y web (HTML). Al finalizar se envia el PDF para la revision por parte de los autores, quienes
contaran con hasta 5 dias habiles para enviar sus comentarios, en caso de no recibir alguno en este
periodo se procedera a incorporarlo al numero, validar la completitud de los documentos de los autores
y expedir los certificados de publicacion y liberacion de responsabilidades, el cual debe sefialar los
costos incurridos en todo el proceso editorial.
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